@

REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBACKA ZUPANUA
OPCINA ORLE
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 023-01/19-02/03
UR.BROJ: 238/3-02-19-01
ORLE, 29. svibnja 2019.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16) i ¢lanka
28. Statuta Opcine Orle (,Glasnik Zagrebacke zupanije broj 04/18), Opcinsko vijece opcine Orle na
svojoj 15. sjednici odrzanoj 29.05.2019., donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave koji prethode
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00
kuna bez PDV-a i za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a.
U provedbi postupka nabave roba, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vaZede zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o strateskim robnim zalihama, Zakon o obveznim
odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradniji, i dr.).
Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omoguéava ucinkovitu nabavu
te ekonomicno i svrhovito trosSenje proracunskih sredstava uz obveznu primjenu nacela javne nabave.

Clanak 2.
Pokretanje postupaka jednostavnih nabava u iskljucivoj je nadleZnosti Opcinskog nacelnika Op¢ine Orle
kao ovlastenog predstavnika Narucitelja.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Op¢ine Orle.

Clanak 3.
Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe interesa
u vezi s postupkom jednostavne nabave.
Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 4.
Pokretanje i provedba nabava iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika dijeli se na nabave prema vrijednosti iznosa:
e procijenjena vrijednost nabave manja od 20.000,00 kuna,



e procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna, a manja od
70.000,00 kuna,

e procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veca od 70.000,00 kuna, a manja od
200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno manja od 500.000,00 kuna za nabavu
radova.

Procijenjena vrijednost nabave je ukupna vrijednost nabave bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV-a).

Il. NABAVA ROBA, RADOVA | USLUGA PROCHJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 20.000,00 KUNA
Clanak 5.

Nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 kuna provodi se izravhom
nabavom s jednim gospodarskim subjektom. Kod nabave roba u prodavaonicama ili nabave
postanskih, telekomunikacijskih usluga, usluga registracije sluzbenih vozila i sl., plaéanje se vrsi
virmanom bez slanja narudzbenice.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 kuna, a manje od
20.000,00 kuna provodi se izdavanjem narudzbenice ili zakljucivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom.

NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o vrsti roba/radova/usluga koji se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena, ukupne cijene te podatke o gospodarskom
subjektu — dobavljacu.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni, rokovima isporuke roba, izvodenju radova i pruzanju usluge, nacinu
i dinamici pladanja te ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.
Narudzbenicu, odnosno ugovor potpisuje Opdéinski nacelnik.

IIl. NABAVA ROBA, RADOVA | USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 20.000,00
KUNA A MANIJE OD 70.000,00 KUNA

Clanak 6.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e od 20.000,00 kuna, a manje od
70.000,00 kuna pokreée se donoSenjem Odluke o nabavi.

Odluka o nabavi sadrZzi najmanje: predmet nabave (iz Plana nabave), evidencijski broj nabave,
procijenjenu vrijednost (u kunama bez PDV-a), osigurana sredstva s naznakom pozicije proracuna,
podatke o ponuditelju kojem ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale podatke koje narucitelj
smatra bitnima za postupak nabave.

Provedba postupka provodi se na nacin da Naruditelj poziva najmanje jedan gospodarski subjekt da
dostavi ponudu, te s odabranim gospodarskim subjektom sklapa ugovor ili mu se izdaje narudzbenica.

IV. NABAVA ROBA, RADOVA | USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00
KUNA, A MANJE OD 200.000,00 KUNA ZA NABAVU ROBA | USLUGA ODNOSNO 500.000,00 KUNA
ZA NABAVU RADOVA

Clanak 7.
Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova pokrece se
donosSenjem Odluke o nabavi.
Odluka o nabavi sadrZi najmanje: predmet nabave (iz Plana nabave), evidencijski broj nabave,
procijenjenu vrijednost (u kunama bez PDV-a), osigurana sredstva s naznakom pozicije proracuna,



podatke o ponuditeljima kojima ce se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale podatke koje narucitelj
smatra bitnima za postupak nabave.

Clanak 8.
Provedba postupka provodi se na nacin da Narucitelj poziva najmanje tri gospodarska subjekta da
dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZzavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta nabave i
troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji
trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja ponuda,
adresu na koju se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZze preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste, datum
objave poziva na internetskim stranicama.
Rok za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana
slanja poziva na dostavu ponuda.
Poziv na dostavu ponuda upuduje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin (putem ovlastenog
pruzatelja postanskih usluga, elektronickom postom, faxom i sl.).
Ponuditelji dostavljaju ponude na dokaziv nacin (osobnom dostavom, putem ovlastenog pruzatelja
postanskih usluga, elektronickom postom, faxom i sl.).

Clanak 9.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze
se uputiti najmanje 1 gospodarskom subjektu, u slucajevima:
e kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljuéivih prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih zakona i dr. propisa,
e kod odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga ovlastenih vjestaka,

e kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

e kada u postupku prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda,

e kao i u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost (elementarna nepogoda),

e te u ostalim sluc¢ajevima po odluci odgovorne osobe Narucitelja.

Clanak 10.
Postupak nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna provodi stru¢no
povjerenstvo za nabavu.
Stru¢no povjerenstvo imenuje Opcinski nacelnik.
Struéno povjerenstvo za nabavu pregledava, ocjenjuje i rangira ponude prema kriteriju za odabir
ponude te daje prijedlog Opc¢inskom nacelniku za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude.

Clanak 11.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran. O zaprimaniju, otvaranju te pregledu
i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koje udovoljava svim trazenim uvjetima i
zahtjevima narucitelja.
Postupak se moZe ponistiti ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu. Iznimno,
Narucitelj moze i iz drugih razloga ponistiti postupak.



Clanak 12.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima iz poziva na
dostavu ponuda te odabranom ponudom.
Opcinski nacelnik kontrolira izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka
jednostavne nabave.

V. PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.
U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave Cija je vrijednost jednaka ili veéa od
20.000,00 kuna.
Plan nabave donosi Op¢inski nacelnik na nacin da se temelji na proracunu te da je s njim uskladen.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.
U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu posebno regulirana ovim
Pravilnikom primjenjivat ¢ée se odredbe Zakona o javnoj nabavi i ostalih vazecih propisa, na
odgovarajuci nacin.
Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave Cuvati najmanje tri godine
od zavrsetka postupka jednostavne nabave.

Clanak 15.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave
opcine Orle, Klasa: 023-01/17-02/1 Ur. broj: 238/36-02-17-1, od 04. sijecnja 2017. godine.

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik o jednostavnoj nabavi stupa na snagu danom objave u Glasniku Zagrebacke Zupanije i
objaviti ¢e se internetskim stranicama www.opcina-orle.hr .

Predsjednik Opdéinskog vije¢a

Andrija Sérbak, strué.spec.ing.logist.


http://www.opcina-orle.hr/

